
План подготовки события 
«Город профессионального роста педагогов 

№ 
п/п 

Мероприятие по подготовке сроки ответственный Отметка о 
выполнении 

  
Оповещение всех о мероприятии 

   

 Формирование списка площадок     
 Подготовка площадок с молодыми первого 

года работы 
   

 Составление графика просмотра готовых 
площадок 

   

 Просмотр всех будущих площадок 
(несколько дат) 

   

 Формирование регистрационной анкеты     
 Подготовка приказа о творческой группе     
 Подготовка приказа о рабочей группе    
 Подготовка программки     
 Подготовка маршрутных листов    
 Подготовка карты Тичбурга    
 Подготовка бейджиков для участников    
 Съемки фото и видео    
 Подготовка инструкции для ведущих 

открытые площадки 
   

 Взаимодействие со СМИ    
 Проведение оргсобрания с ведущими 

открытых площадок 
   

 Формирование списка на регистрацию    
     
 Указатели и наклейки на все двери    
 Согласование названий станций и списка 

кабинетов  
   

 Назначение дежурных на этажах    
 Составление выходной анкеты    
 Подготовка и поддержка компьютерной 

части для функционирования площадок 
ИКТ 

   

 Написание пост-релиза по итогам    
 Сбор разработок площадок для итогового 

сборника по итогам события 
   

 Обработка результатов входных и 
выходных анкет 

   

 Отправление рекомендаций участникам 
мероприятия  

   

     
 


